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Dozent:in (m/w/d) für den Kurs „Digitale Basiskompetenzen“ gesucht 

Die DAA Kiel sucht ab 16.11.2026 eine:n Dozent:in (m/w/d) für die Durchführung des Kurses 

„Digitale Basiskompetenzen“. 

Ihre Aufgaben 

Sie vermitteln grundlegende digitale Kompetenzen an Erwachsene und unterstützen die 

Teilnehmenden beim sicheren Umgang mit digitalen Medien und Anwendungen. Zu den Kursinhalten 

gehören unter anderem: 

• Grundlegende Übersicht über Computer, Geräte und Betriebssysteme 

• Geräte im Netzwerk anmelden und finden 

• Erstellung und Nutzung von E-Mail-Adressen 

• Arbeiten mit E-Mail-Programmen 

• Internetnutzung, Suchmaschinen und soziale Netzwerke 

• Basisschulung im Umgang mit Microsoft Office 

• Erstellen, Speichern und Verwalten von Dokumenten 

• Nutzung von Smartphones und anderen mobilen Endgeräten 

• Datenschutz und Datensicherheit im Alltag 

• Digitale Bewerbungen 

• Digitale Angebote des Jobcenters und E-Services 

Ihr Profil 

• Gute Anwenderkenntnisse im Bereich Computer und digitale Medien 

• Erfahrung in der Vermittlung von Wissen oder Freude am Unterrichten 

• Geduld und Verständnis im Umgang mit Teilnehmenden mit unterschiedlichen 

Lernvoraussetzungen 

• Zuverlässige und selbstständige Arbeitsweise 

Studierende höherer Fachsemester sowie Personen mit Erfahrung in der Erwachsenenbildung sind 

ausdrücklich willkommen. 

Rahmenbedingungen 

• Start: ab 16.11.2026 

• Umfang: bis zu 20 Stunden pro Woche 

• Einsatzort: Kiel 

• Beschäftigungsform: Honorarbasis oder Werkstudententätigkeit 

Bei Interesse freuen wir uns auf Ihre Bewerbung mit einem Lebenslauf per E-Mail an 

nasim.mahmoodi@daa.de 
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